
 
Schulungsort
Donner GmbH Nord-West Standort Dortmund
Oesterholzstraße 115-119
44145 Dortmund
Tel.: 0231 60006560
E-Mail: info2.do@donner-partner.de

Ansprechpartner
Herr H. Touibi (Geschäftsstellenleiter)
Tel.: 0231 600065-60
Fax: 0231 600065-69
E-Mail: touibi.do@donner-partner.de

Herr Hinz
Tel.: 0231 6000 65 60
Fax: 0231 6000 65 69
E-Mail: hinz.do@donner-partner.de

Zielgruppe

Arbeitsuchende mit kaufmännischer
Fortbildung (bzw. längerer Tätigkeit im
kaufmännischen Bereich) und EDV-
Kenntnissen

Hier finden Sie uns

Benutzen Sie die U 44 bis Haltestelle
Westfalenhütte.
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Kaufmännische
Übungsfirma in Vollzeit

mit Bildungsgutschein

individueller Einstieg

in Vollzeit und Teilzeit



  Seminarziele

Alle kaufmännischen Anforderungen an
künftige Arbeitnehmer(-innen) werden
praxsisgerecht trainiert.
In angenehmer Lernatmosphäre erwerben Sie
fundierte Kenntnisse in:

Kaufmännischem Basiswissen•
Rechnungswesen•
MS-Office (Word, Excel, PowerPoint,•
Internet/Outlook) ECDL-Prüfung möglich
DATEV pro, Lexware•

Wir bieten Ihnen:

Praxisnahes Training in der Übungsfirma•
Methodenwechsel Einzel-, Partner- und•
Projektarbeit
ECDL-Prüfung•
Nutzung von Software (MS-Office, Lexware,•
Datev pro)

Lerninhalte

Praktisch werden die Kenntnisse in folgenden
Abteilungen erworben, angewendet, vertieft
und trainiert:

Einkauf (Preisanfrage, Bestellung,•
Wareneingang,Zahlungsabwicklung,.) 200
UE
Verkauf/Marketing (Angebot erstellen,•
Auftragsabwicklung, Reklamation,
Werbung,.) 200 UE
Buchhaltung/Controlling (Kreditoren-•
/Debitorenbuchhaltung, Inventur,.) 200 UE
Personal (Personalakten und -•
abrechnungen,Arbeitsvertrag,...) 160 UE
Verwaltung (allg. Schriftverkehr,•
Poststelle,Telefonzentrale,...) 200 UE

Abgerundet wird unser Angebot durch
Bewerbungstraining (10 UE) und
ECDL-Vorbereitung (30 UE).
UE = Unterrichtseinheiten

Seminardaten

Beginn 14.08.2017

Ende 29.04.2021

1000 UE Theorie

Kursdauer ca.7 Monate

Unterrichtszeiten
Montag - Freitag 08:00 - 15:15 Uhr

Maximal 15 Teilnehmer
5.070,00 €

Haben Sie schon unsere Internetseite besucht?
Schauen Sie mal vorbei: www.donner-partner.de


