
 

Schulungsort
Donner + Partner GmbH Baden-Württemberg
Bildungszentren Karlsruhe
Benzstraße 15
76185 Karlsruhe
Tel.: 0721 8301044
E-Mail: info.ka@donner-partner.de

Ansprechpartner
Frau N. Reuck (Standortleiterin )
Tel.: 0721 8301044
Fax: 0721 8301223
E-Mail: reuck.pf@donner-partner.eu

Frau B. Albiez (Sekretariat)
Tel.: 0721 8301044
Fax: 0721 8301223
E-Mail: albiez.ka@donner-partner.de

Donner + Partner ist ...

... eine private Bildungseinrichtung mit
langjähriger Erfahrung im
Weiterbildungsbereich für verschiedene
kompetente Partner.
Durch langjährige Nähe zur Wirtschaft sind wir
auch anerkannter Dienstleister und gefragter
Partner von regionalen Firmen.
Zudem erstellen wir mit Ihnen aktuelle
Bewerbungsunterlagen.

Hier finden Sie uns

S 5 Kühler Krug, zu Fuß über Südtangente in
Bannwaldallee.
Bus 55 ab HBF Richtung Bannwaldallee.
Benzstraße S 1 Richtung Oberreut.

Karlsruhe

Bewerbung 4.0
Schwerpunkt EDV
Individueller Einstieg möglich



  Zielgruppe

Von Arbeitslosigkeit betroffene
Arbeitssuchende und Arbeitslose aus allen
Berufsbereichen.

Für das Einzelcoaching benötigen Sie einen

Aktivierungs- und
Vermittlungsgutschein.

Diesen erhalten Sie von Ihrem zuständigen
Arbeitsvermittler.

Seminarinhalt

Modul 1: Potentiale entdecken,•
Perspektiven entwickeln,
Profilerstellung in der Jobbörse der BA

Klärung der aktuellen, beruflichen und⚬
persönlichen Situation.
Motivation und innere Bereitschaft für⚬
Veränderungen stärken.
Kenntnisse und Fähigkeiten, Praktika,⚬
Allgemeinbildung fördern.
Selbst- und Fremdeinschätzung,⚬
persönliche Stärken.

Modul 2: Schriftliche•
Bewerbungsunterlagen

Erstellung von Lebenslauf, Anschreiben⚬
und Qualifikationsprofil.
Layout der Bewerbungsunterlagen.⚬
Einscannen von Zeugnissen/Unterlagen⚬
erstellen von PDF Dateien
Zusammenstellen der⚬
Bewerbungsmappe.

Modul 3: Bewerbung 4.0•

Je nach Kenntnisstand vertiefen wir die⚬
Kentnisse im Umgang mit dem Computer
(z.B. Dateien abspeichern, PDF erstellen
etc..).

Beginn 25.10.2022

Ende 29.07.2024

Unterrichtszeiten
nach Absprache

Haben Sie uns schon im Internet besucht?
Schauen Sie doch mal vorbei unter www.donner-partner.de

Info-Video

https://youtu.be/s6h_X5T-8Uo

