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Zielgruppe

Menschen mit gesundheitlichen
Einschränkungen, die nach einer Phase der
Rehabilitation, wieder in das
Berufsleben einsteigen wollen.
Zugangsvoraussetzungen
Ausreichende Deutschkenntnisse (mind. B2-
Zertifikat)
Offene und kommunikative Einstellung
Gepflegtes äußeres

Hier finden Sie uns

Von Sindelfingen ZOB Bus 701 Richtung
Böblingen- Diezenhalde danach 3 min zu Fuß.
Wir sind im 1 Stock, im gleichen Gebäude
wie das Jobcenter und Mc Fit.

Sindelfingen

Qualifizierung zur
Büroassistenz

Laufender Einstieg
wöchentlich/monatlich
möglich.



  Ziel

Die Teilnehmer qualifizieren sich mit der
Zielstellung, wieder eine
versicherungspflichtige berufliche Perspektive
zu erreichen. Damit wird die Grundlage gelegt
für eine Wiederaufnahme in eine neue
berufliche Tätigkeit.

Seminarinhalte

Bürotechnische Kompetenzen•

Organisatorische Kompetenzen•

Innerbetriebliche Kompetenzen•

Kundenorientierte Kompetenzen•

Kommunikative Kompetenzen•

Fremdsprachliche Kompetenzen•

Marketing Kompetenzen•

Repräsentative Kompetenzen•

Seminardaten

Beginn 18.09.2023

Ende 26.06.2024

Start: Einstieg laufend

Dauer: 7 Monate

880 UE Theorie

4 Wochen Praxis

Unterrichtszeiten
Montag - Freitag 08:15 - 15:45 Uhr

Weitere Seminare finden Sie unter:

www.donner-partner.de

Info-Video

https://youtu.be/s6h_X5T-8Uo

