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Donner + Partner GmbH Baden-Wurttemberg
Bildungszentren Waiblingen
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71332 Waiblingen

Tel.: 07151 951-200

E-Mail: info.wn@donner-partner.de

Ansprechpartner

Frau L. Herrmann (Standortleiterin)

Tel: 07151 951-276

Fax: 07151 951- 201

E-Mail: herrmann.wn@donner-partner.de

Frau A. Bankoglou

Tel: 07151 951-276

Fax: 07151 951- 207

E-Mail: bankoglou.wn@donner-partner.de

Zielgruppe

Personen die sich grundlegende Kenntnisse in
Power Point aneignen mochten sowie Ihr
Wissen auffrischen und erganzen maochten.

Sie erhalten fachpraktischen Unterricht und die
Einfihrung in PowerPoint. Sie erlernen den
professionellen Umgang mit PowerPoint und
erstellen eigene Prasentationen.

Hierzu bendtigen Sie keine Vorkenntnisse.
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Mehr Informationen finden Sie auf unserer
Homepage: www.donner-partner.de
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Eine Forderung uber Bildungsgutschein ist
moglich
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Bildungstrager
nach AZAV




Seminarinhalte Weitere EDV- |
Anwendungsqualifizierungen

Seminardaten

Beginn 01.07.2024
Ende 12.07.2024
75 UE Theorie

Unterrichtszeiten
Mo - Do 8:00 - 15:40 Uhr

Fr 8:00 - 13:00 Uhr

Schwerpunkte des Seminares sind:

* Das Anwendungsfenster PowerPoint Word Grundlagen

* Grundlagen der Folienbearbeitung Fiir Fragen stehen wir lhnen gerne zur Verfiigung.
(Aufzahlung, Unterpunkte) Excel Grundlagen Bitte vereinbaren Sie einen Termin.

* Verschiedene Folienlayout und Foliendisign

¢ Arbeiten mit Textplatzhaltern

» Kopieren und verschieben, Textelemente
suchen und ersetzen

* Tabelle erstellen, bearbeiten und formatieren

* ClipArt und Grafik einfigen

Bildschirmprasentation, die optimale

Bildschirmshow

* Bildschirmprasentationen mit Effekten

eigene Vorlagen verwenden

Word Aufbaukurs .
Info-Video

Excel Aufbaukurs

Outlook/Internet

Power Point

In allen Modulen erhalten Sie die Gelegenheit
Ihre Bewebungen dem aktuellen Standard
anzupassen. Hierbei werden Sie vom
Seminarleiter unterstutzt.



https://youtu.be/s6h_X5T-8Uo

