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Zielgruppe

Personen die sich grundlegende Kenntnisse in
Power Point aneignen möchten sowie Ihr
Wissen auffrischen und ergänzen möchten.
Sie erhalten fachpraktischen Unterricht und die
Einführung in PowerPoint. Sie erlernen den
professionellen Umgang mit PowerPoint und
erstellen eigene Präsentationen.
Hierzu benötigen Sie keine Vorkenntnisse.

Hier finden Sie uns

Wenige Gehminuten vom Waiblinger Bahnhof

Mehr Informationen finden Sie auf unserer
Homepage: www.donner-partner.de

Waiblingen

PowerPoint

FbW Maßnahme

Eine Förderung über Bildungsgutschein ist
möglich



  Seminarinhalte

Schwerpunkte des Seminares sind:

Das Anwendungsfenster PowerPoint•
Grundlagen der Folienbearbeitung•
(Aufzählung, Unterpunkte)
Verschiedene Folienlayout und Foliendisign•
Arbeiten mit Textplatzhaltern•
Kopieren und verschieben, Textelemente•
suchen und ersetzen
Tabelle erstellen, bearbeiten und formatieren•
ClipArt und Grafik einfügen•
Bildschirmpräsentation, die optimale•
Bildschirmshow
Bildschirmpräsentationen mit Effekten•
eigene Vorlagen verwenden•

Weitere EDV-
Anwendungsqualifizierungen

Word Grundlagen•

Excel Grundlagen•

Word Aufbaukurs•

Excel Aufbaukurs•

Outlook/Internet•

Power Point•

In allen Modulen erhalten Sie die Gelegenheit
Ihre Bewebungen dem aktuellen Standard
anzupassen. Hierbei werden Sie vom
Seminarleiter unterstützt.

Seminardaten

Beginn 01.07.2024

Ende 12.07.2024

75 UE Theorie

Unterrichtszeiten
Mo - Do 8:00 - 15:40 Uhr
Fr 8:00 - 13:00 Uhr

Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.
Bitte vereinbaren Sie einen Termin.

Info-Video

https://youtu.be/s6h_X5T-8Uo

