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Schulungsort

Donner + Partner GmbH Bildungszentren
Mainz | - Umschulung

Weiterbildung

Coaching

Rheinstr. 4

55116 Mainz

Tel.: 06131 91119-0

E-Mail: info.mz@donner-partner.eu

Ansprechpartner

Herr Brendel

Bereich FoW

Tel. 06131 - 9111961

e-Mail: umschulung.mz@donner-partner.eu

Umschulungsteam: Tel: 06131 - 91119 61
E-Mail: umschulung.mz@donner-partner.eu

Mobil: 0157 763 739 41

Zugangsvoraussetzungen

Die Zugangsvoraussetzungen werden anhand
von Lebenslauf, Zeugnissen, Zertifikaten und
personlicher Motivation in einem individuellen
Beratungsgesprach mit unserem
padagogischen Personal geklart.
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Hier finden Sie uns
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Bus: 60, 80, 81, 65 -> Mainz Holzturm /
Malakoff-Passage, Zitadellenweg / Mainz
Rémisches Theater

Zug: Mainz ROmisches Theater

Auto: Parkhaus direkt unter der Passage
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Donner + Partner
Bildungszentren

Mainz | - Umschulung,
Weiterbildung, Coaching

Umschulung
Kaufmann/-frau
BUromanagement
(Teilzeit)

mit Bildungsgutschein

Auch in Vollzeit méglich




Kurzbeschreibung

Werden Sie zur gesuchten Fachkraft mit einem
qualifizierten IHK-Abschluss, denn Kaufleute im
BUromanagement sind flr samtliche
kaufmannische Tatigkeiten ausgebildet.

In IThrer Umschulung legen wir groBen Wert auf
ein ausgewogenes Verhaltnis bestehend aus
Theorie und Praxis. Fir die praktischen
Lerninhalte kooperieren wir mit vielen
verschiedene Partnern aus der Region in
Wirtschaft und Verwaltung.

Kaufleute im Buromanagement sind in den
unterschiedlichsten Bereichen einsetzbar, vom
kleinen Handwerkerbetrieb bis zum
internationalen Multikonzern. Vom Empfang bis
zur Buchhaltung. Die Aufstiegschancen sind
enorm, wenn Sie sich spater weiter
spezialisieren wollen.

Seminarinhalte

Teil 1 - Kaufmannische
Basisqualifizierung

* Wirtschaft & Kommunikation

* EDV & Prasentation

* Bewerbermarketing

* Allgemeine Wirtschafts- und Sozialkunde
* Rechnungswesen/Buchfuhrung

Teil 2 - Betriebliche Lernphase
(Duales System)

* Praktische Ausbildung im Betrieb
* Fachunterricht nach den Lernfeldern

Teil 3 - Priufungsvorbereitung

* Vertiefung der Wahlqualifikationen
* Prufungssimulation nach IHK-Vorgaben

Mit Donner als Partner zum Erfolg!
Wir freuen uns auf Sie!

Seminardaten

Beginn 13.08.2026
Ende 27.07.2029
2750 UE Theorie
1072 Std Praktikum

Unterrichtszeiten
Mo - Fr 08:30 - 13:15

Die Umschulung findet im lehrergestutzten
Unterricht (hybrid) statt!

Lernmittel, Fachliteratur und
Prafungsgebuhren sind inklusive.

Eine Forderung durch die Agentur flir Arbeit oder durch das
Jobcenter ist Uber einen Bildungsgutschein mdglich.

Haben Sie uns schon im Internet besucht?
Schauen Sie unter:

http://donner-partner.de/standorte/rheinland-pfalz/
mainz/

Info-Video



https://youtu.be/s6h_X5T-8Uo

