
Ausbildung: 
 

Dauer: 23 Monate 
 

 16 Monate Theorie 

 7 Monate Praktikum  

Unterrichtszeiten:  
 

 Montag bis Freitag  
 08:15 Uhr bis 15:45 Uhr 

 
 
 
 

Kaufmännische Umschulung 
mit IHK-Abschluss 

 
 

Industriekaufmann/-kauffrau 
 
 

Kaufmann-/ Kauffrau 
Büromanagement 

 
 

Kaufmann-/Kauffrau für 
Spedition und Logistikdienstleis-

tungen 
 
 

Kaufmann/-kauffrau 
im Groß- und Außenhandel 

 

 
 
 
 

ANMELDUNG 
 

Donner + Partner GmbH 
B a d e n -W ür t t em be rg  
B i l d u n g s z e n t r e n  
Böblinger Str. 130, 71065 Sindelfingen 

 

Ihr Ansprechpartner: 

Frau Mugler 

Tel.: 07031- 41 55 73 

Fax: 07031- 41 67 19 

 

E-Mail: info.sifi@donner-partner.de 
 
 

so erreichen Sie uns: 
Von S-Bahn Goldberg, danach Bus 704 Richtung 
Maich. Landhaussiedlung oder 709 Richtung Sindel-
fingen ZOB  bis Sindelfingen Dresdener Str. danach 
ca. 7min zu Fuß. 
Von Böblingen Busbahnhof Bus 701 Richtung 
Sindelf. Eichholz bis Sindelf. Goldberg-Gymnasium 
danach ca. 3 min zu Fuß oder Bus 704 Richtung 
Maich. Landhaussiedlung danach ca. 7min zu Fuß. 
Von Sindelfingen ZOB Bus 701 Richtung Böbl. 
Diezenh. oder Bus 708 Richtung Böbl. Thermalbad 
danach 3 min zu Fuß (im 3 Stock, im gleichen Ge-
bäude wie  Jobcenter und McFit)  
 

 
 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
Kaufmännische 
Umschulungen 

mit  
IHK-Abschluss 

 

 

Industriekaufleute 

Kaufleute für 
Büromanagement 

 

Kaufleute für Spedition 
und 

Logistikdienstleistung 
 

Kaufleute im Groß- und 
Außenhandel 

 
 

Seminarbeginn: 
 

17.08.2020 
 
 

 

 

 



 

 
GELENKTES PRAKTIKUM 
In Zusammenarbeit mit unserem  
Praktikumsbetreuer suchen Sie sich 
einen geeigneten Praktikumsplatz.  
Damit endet die Betreuung jedoch nicht, 
unser Praktikumsbetreuer ist auch wäh-
rend des Praktikums für Sie da. 
 
UMFANGREICHE    
SOZIAL-PÄDAGOGISCHE 
BETREUUNG 
Kompetente und erfahrene Sozialpäda-
gogen stehen Ihnen zur Beratung und 
Unterstützung zur Verfügung. 
 
KAUFMÄNNISCHE 
UMGANGSFORMEN 
Lernen Sie auf ungezwungene und un-
terhaltsame Weise sicheres und kauf-
männisches Auftreten. 
 
COMPUTERGESTÜTZTE AUFTRAGS-
BEARBEITUNG 
Zur Vorbereitung auf Ihr Praktikum und 
Ihrer späteren beruflichen Tätigkeit ler-
nen Sie an einem Beispielunternehmen 
praxisnah und problemorientiert die Auf-
tragsbearbeitung kennen. 
 
PRÜFUNGSVORBEREITUNG 
Sie werden optimal für die Prüfung der 
Industrie- und Handelskammer vorberei-
tet. Sowohl vor der schriftlichen als auch 
vor der mündlichen Prüfung führen wir 
ein spezielles  
Vorbereitungsprogramm für Sie durch. 

 

 
 

 
Die Ausbildung bei 
Donner + Partner 
 
Ein Team qualifizierter Referenten vermit-
telt Ihnen durch praxis- und handlungs-
orientierten Unterricht (HOT) die Schlüs-
selqualifikationen, die der Arbeitsmarkt 
heute fordert. 
 
Helle, freundlich eingerichtete Räume und 
neueste Technik – z. B. Hochleistungs-PCs 
– schaffen optimale Lernvoraussetzungen. 

Die Ausbildungsinhalte 

 

In angenehmer Lernatmosphäre erwerben 
Sie fundierte Kenntnisse in: 

 Allgemeiner Wirtschaftslehre 

 Betriebswirtschaftslehre 

 Volkswirtschaftslehre 

 Recht 

 Kfm. Kontrolle und Steuerung/ 
Rechnungswesen 

 Buchführung 

 Wirtschaftsrechnen 

 spezielle Betriebswirtschaftslehre 

 Bewerbungstraining 

 Deutsch/kfm. Schriftverkehr 

 PC-gestütztem Maschinenschreiben 

 Gemeinschaftskunde 

 Englisch 

 EDV 
Word/Excel/Access/Outlook/Internet
/Powerpoint 

 

 
 
 

 
Zielgruppe, Zugangsvoraus-
setzungen 

Teilnehmer/innen, die ihren erlernten 
Beruf nicht mehr ausüben können 
und die im kaufmännischen Bereich 
eines Unternehmens arbeiten wollen. 

 
Voraussetzungen: 
Hauptschulabschluss bzw. qualifizierter 
Abschluss und/oder Berufserfahrung. 
 
Ausnahme Industriekaufleute:  
Mittlere Reife, qualifizierter Abschluss 
und/oder Berufserfahrung oder in Ab-
sprache mit dem Kostenträger  
 
 
 
 
INDIVIDUELLER UNTERRICHT 
 
Förderunterricht, Teamtraining und 
Projektarbeit erlauben eine  
differenzierte Unterstützung und Förde-
rung jedes einzelnen Teilnehmers. 
 
 
 
 
Bis zu 100%ige Förderung durch die Agen-
tur für Arbeit, das Jobcenter, die DRV und 
die BG oder andere Kostenträger bei Vor-
liegen der persönlichen Voraussetzungen 
möglich. 

 


